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[bookmark: _Toc510000837]Załącznik nr 1 - Formularz oferty

	
	(pieczęć wykonawcy)
	

	
Oferta w postępowaniu

	Ja, niżej podpisany (My niżej podpisani):

	

	działając w imieniu i na rzecz:

	

	Składam(y) ofertę na wykonanie zamówienia, którego przedmiotem jest usługa:

	Dostawa i wdrożenie oprogramowania do zarządzania i wizualizacji danych 
dotyczących usług i inwestycji IT



1. Oferujemy wykonanie zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia za cenę:

ŁĄCZNA CENA NETTO OFERTY:
CENA NETTO:	……………………………………… zł
CENA NETTO SŁOWNIE:	……………………………………………………………...………………………………………………
	…………………………………………………………...……………………………………………… zł

2. Wykonam(y) przedmiot zamówienia w terminie: 3 miesięcy od dnia zawarcia Umowy. 
3. Oświadczam(y), że:
a) jestem(śmy) związany(i) niniejszą ofertą przez okres 90 dni od upływu terminu składania ofert,
b) zamówienie wykonam(y):
|_| samodzielnie / |_| z udziałem podwykonawców

	LP
	Podwykonawca (nazwa, adres, NIP)
	Powierzony zakres zamówienia

	
	
	

	
	
	


Jednocześnie oświadczam(y), iż za działania i zaniechania wyżej wymienionych Podwykonawców ponoszę(simy) pełną odpowiedzialność w stosunku do Zamawiającego,
c) otrzymałem(liśmy) wszelkie informacje konieczne do przygotowania oferty,
d) akceptuję(emy) treść Warunków Zamówienia i w razie wybrania mojej (naszej) oferty zobowiązuję(emy) się do podpisania umowy, zgodnej z projektem stanowiącym Załącznik nr 9 do Warunków Zamówienia,
e) wszelkie informacje zawarte w formularzu oferty wraz z załącznikami są zgodne ze stanem faktycznym,
f) nie zalegam(my) z opłacaniem podatków i opłat,
g) nie zalegam(my) z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne,
h) jesteśmy podmiotem, w którym Skarb Państwa posiada bezpośrednio lub pośrednio udziały [dodatkowa informacja do celów statystycznych]: 
|_| tak / |_| nie
i) osobą uprawnioną do udzielania wyjaśnień Zamawiającemu w imieniu Wykonawcy jest:
Pan(i) ………………………. , tel.: ……………………….. e-mail: ………………………..



	
	

	miejscowość i data
	Pieczęć imienna i podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy




[bookmark: _Toc382495769][bookmark: _Toc389210257]

[bookmark: _Toc405293690][bookmark: _Toc510000838]Załącznik nr 2 – Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu

	OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

	(pieczęć Wykonawcy)
	



[bookmark: _Toc334695071]Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu
Niniejszym oświadczam(y), że reprezentowany przeze mnie (przez nas) podmiot:
1. Posiada uprawnienia niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z odpowiednimi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, jeżeli nakładają one obowiązek posiadania takich uprawnień.
2. Posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem technicznym i personelem zdolnym do wykonania zamówienia.
3. Znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej możliwość wykonania zamówienia.
4. Nie posiada powiązań z Zamawiającym, które prowadzą lub mogłyby prowadzić do braku niezależności lub konfliktu interesów w związku z realizacją przez reprezentowany przeze mnie (przez nas) podmiot przedmiotu zamówienia.
5. Nie podlega wykluczeniu z postępowania.


	
	

	miejscowość i data
	Pieczęć imienna i podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy





[bookmark: _Toc382495770][bookmark: _Toc389210258][bookmark: _Toc405293691][bookmark: _Toc510000839]Załącznik nr 3 – Upoważnienie UDZIELONE PRZEZ WykonawcĘ 

	Upoważnienie

	(pieczęć Wykonawcy)
	





Upoważnienie udzielone przez Wykonawcę do podpisania oferty i załączników oraz składania i przyjmowania innych oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy w przedmiotowym postępowaniu



W imieniu ………………………………………………………………….………………………….………………………..
upoważniam Pana/Panią ……………………………….......................………………………….. urodzonego/ą dnia ……………………………… w ……………………………………………. legitymującego się dowodem osobistym numer: ……………………………. seria: …………………..……………, PESEL: ………………………………………….. do:
a) podpisania oferty, 
b) podpisania wszystkich załączników wg Warunków Zamówienia stanowiących integralną część oferty, 
c) składania i przyjmowania innych oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy w przedmiotowym postępowaniu,
d) zawarcia umowy w przedmiotowym postępowaniu.





	
	

	miejscowość i data
	Pieczęć imienna i podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy





[bookmark: _Toc382495771][bookmark: _Toc389210259][bookmark: _Toc405293692][bookmark: _Toc510000840]Załącznik nr 4 – Oświadczenie Wykonawcy o zachowaniu poufności

	OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

	(pieczęć Wykonawcy)
	





Oświadczenie Wykonawcy o zachowaniu poufności



Niniejszym oświadczam(-y) że, zobowiązuję (-emy) się wszelkie informacje handlowe, przekazane lub udostępnione przez Zamawiającego w ramach prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia, wykorzystywać jedynie do celów uczestniczenia w niniejszym postępowaniu, nie udostępniać osobom trzecim, nie publikować w jakiejkolwiek formie w całości ani w części, lecz je zabezpieczać i chronić przed ujawnieniem. Ponadto zobowiązujemy się je zniszczyć, wraz z koniecznością trwałego usunięcia z systemów informatycznych, natychmiast po zakończeniu niniejszego postępowania, chyba, że nasza oferta zostanie wybrana i Zamawiający pisemnie zwolni nas z tego obowiązku.

Obowiązki te mają charakter bezterminowy.

	
	

	miejscowość i data
	Pieczęć imienna i podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy





	[bookmark: _Toc389210260][bookmark: _Toc405293693][bookmark: _Toc510000841]ZAŁĄCZNIK NR 5 – OŚWIADCZENIE O FUNKCJONALNOŚCIACH 


	(pieczęć wykonawcy)
	


Niniejszym oświadczam(y), że oferowane oprogramowanie realizuje wymienione poniżej funkcjonalności:

	Opis Funkcji
	TAK / NIE

	1. Definiowanie struktury organizacyjnej jednostek realizujących usługi IT.
	

	2. Definiowanie parametrów usług IT biznesowych i technicznych, (zakres, jednostka realizująca usługę, parametry świadczenia usługi, warunki SLA, itp.).
	

	3. Definiowanie własnych kategorii usług.
	

	4. Definiowanie klientów usług.
	

	5. Definiowanie zależności i relacji między usługami biznesowymi, technicznymi i zewnętrznymi oraz klientami usług.
	

	6. Zarządzanie cyklem życia usługi (wprowadzanie, akceptacja i wycofywanie usług). 
	

	7. Modelowanie struktury budżetu (kategorie i podkategorie kosztów).
	

	8. Dodawanie i edycja pozycji budżetowych, z opisem i wartością wydatków w czasie. 
	

	9. Przypisywanie pozycji budżetowych do usług – alokacja kosztów.
	

	10. Alokacja kosztów usług na usługi i klientów usług z możliwością stosowania różnych metod podziału kosztów, np. procentowe, wartościowe,
	

	11. Kontrola alokacji 100% kosztów,
	

	12. Analiza planowanych kosztów w podziale na: 
	

	a) kategorie budżetowe, 
	

	b) pozycje budżetowe, 
	

	c) typy usług, 
	

	d) kategorie usług, 
	

	e) usługi, 
	

	f) właścicieli usług, 
	

	g) dostawców usług. 
	

	13. Import rzeczywistych poniesionych kosztów z systemu źródłowego SAP ERP (z pliku CSV).
	

	14. Raportowanie rzeczywistego przypisania kosztów do usług oraz alokacji kosztów usług na inne usługi i klientów usług.
	

	15. Analiza planowanych i rzeczywistych kosztów oraz odchyleń w podziale na: 
	

	a) kategorie budżetowe, 
	

	b) pozycje budżetowe, 
	

	c) typy usług, 
	

	d) kategorie usług, 
	

	e) usługi, 
	

	f) właścicieli usług, 
	

	g) dostawców usług. 
	

	16. Tworzenie cennika usług IT dla klientów usług biznesowych.
	

	17. Możliwość wyeksportowania danych opisujących parametry zdefiniowanych usług.
	

	18. Definiowanie zadań inwestycyjnych (cele, zakres, powiązanie z innymi zadaniami, powiązanie z celami strategicznymi, właściciel biznesowy, jednostka organizacyjna realizująca zadanie, spodziewane efekty, ocena finansowa i punktowa).
	

	19. Rejestrowanie nowych zgłoszeń zadań inwestycyjnych, z możliwością ich kwalifikacja do realizacji, według własnych definiowalnych kryteriów.
	

	20. Klasyfikacja stanu pozycji inwestycyjnych, takich jak: zgłoszone, zaplanowane, zatwierdzone, w przygotowaniu, w trakcie realizacji.
	

	21. Zarządzanie harmonogramem realizacji finansowej zadań inwestycyjnych (terminy fakturowania: planowanie, rzeczywiste, monitorowanie odchyleń), w tym definiowanie struktury finansowania całej inwestycji oraz poszczególnych wydatków z podziałem na dostawców i zawarte umowy.
	

	22. Zarządzanie ryzykiem inwestycji (definiowanie ryzyk, klasyfikacja ryzyk ze względu na prawdopodobieństwo i wpływ,  aktualizacja stanu ryzyk).
	

	23. Zarządzanie decyzjami (organy podejmujące decyzje, rodzaje decyzji, ewidencjonowanie podjętych decyzji, edycja, przeglądanie).
	

	24. Zarządzanie zmianą w planie inwestycji w poszczególnych obszarach: zakres, harmonogram, wydatki oraz zasoby.
	

	25. Raportowanie okresowe stanu wykonania pozycji inwestycyjnej.
	

	26. Planowanie budżetu inwestycji w podziale na CAPEX i OPEX, obszary biznesowe, inne zdefiniowane kategorie.
	

	27. Bieżąca analiza wykorzystania budżetu, uwzględniająca wydatki zaplanowane i wykonane wraz z odchyleniami.
	

	28. Planowanie portfela inwestycji, uwzględniając określone ograniczenia finansowe dla poszczególnych obszarów biznesowych.
	

	29. Monitorowanie realizacji portfela inwestycji w zakresie:
	

	a) aktualności danych o wartości inwestycji,
	

	b) stanu realizacji inwestycji (odchylenia od zaplanowanego harmonogramu, wydatków),
	

	c) wydatków CAPEX i OPEX w projektach (zaplanowane, wykonane i szacowane wraz z odchyleniami), dla poszczególnych projektów oraz w podziale na: obszary biznesowe, kierowników i koordynatorów projektów, kategorie inwestycji, skonfigurowane przez użytkownika klasyfikacje,
	

	d) ryzyk, w podziale na zagrożenia i szanse, z możliwością wyszukania ryzyk spełniających określone kryteria (np. bliskość terminu materializacji, wpływ materializacji na harmonogram/wydatki/zasoby).
	

	30. Analiza portfela inwestycyjnego w zakresie:
	

	a) wydatków CAPEX i OPEX (zaplanowane, wykonane i szacowane wraz z odchyleniami), w poszczególnych latach, kwartałach i miesiącach oraz w podziale na: obszary biznesowe, kategorie projektów, skonfigurowane przez użytkownika kategorie wydatków i klasyfikacje,
	

	b) podjętych decyzji, z podziałem na typy decyzji i decydentów,
	

	c) wartości i ryzyka związanego realizacją inwestycji.
	

	31. Import wykonanych wydatków inwestycyjnych z systemu źródłowego SAP ERP (z wykorzystaniem pliku płaskiego CSV).
	

	32. Wizualizacja graficzna zebranych danych o usługach IT, kosztach i zadaniach inwestycyjnych, w tym między innymi:
	

	a) prezentacja relacji pomiędzy usługami biznesowymi i usługami technicznymi,
	

	b) prezentacja wartości i rodzajów kosztów (amortyzacja, wynagrodzenia, koszty usług zewnętrznych, itp.) przypisanych do usług IT,
	

	c) prezentacja alokacji kosztów na usługi i rodzaje usług,
	

	d) prezentacja struktury kosztów w budżecie rocznym,
	

	e) wizualizację zakresu zadań dostawcy w postaci  zestawienia dostarczanych usług oraz ich przypisania do jednostek biznesowych korzystających z tych usług,
	

	f) wizualizacja planowanych i zrealizowanych kosztów usług IT,
	

	g) prezentacja rodzajów kosztów usług IT i ich składowych w podziale na klientów,
	

	h) prezentacja porównująca wartości inwestycji dla poszczególnych zadań,
	

	i) prezentacja zbiorcza stanu zarejestrowanych pozycji inwestycyjnych (zgłoszone, zaplanowane, zatwierdzone, w przygotowaniu, w trakcie realizacji),
	

	j) prezentacja wartości inwestycji w kolejnych latach z podziałem na definiowane kategorie inwestycji,
	

	k) prezentacja statusów realizowanych inwestycji (harmonogram, kamienie milowe, wydatki, dostępne zasoby), z kontrolą aktualności danych,
	

	l) prezentacja ramowych harmonogramów inwestycji (terminy rozpoczęcia i zakończenia, procentowe zaawansowanie realizacji),
	

	m) prezentacja macierzy ryzyk inwestycji,
	

	n) pulpit pokazujący sumaryczny zestawienie portfela inwestycji (liczba inwestycji w poszczególnych statusach, podsumowanie odchyleń dotyczących harmonogramu i wydatków, inwestycje dla których nie zaktualizowano danych).
	




	     
	

	miejscowość i data
	Pieczęć imienna i podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy







[bookmark: _Toc510000842][bookmark: _Toc382495774][bookmark: _Toc389210261]ZAŁĄCZNIK NR 6 – WYKAZ PROJEKTÓW PODOBNYCH WYKONYWANYCH PRZEZ WYKONAWCĘ 

	(pieczęć Wykonawcy)
	





	Lp.
	Podmiot, dla którego wykonywano Projekt Podobny
	Opis projektu
	Projekt dotyczący:
A. dostawy i wdrożenia oprogramowania do zarządzania i wizualizacji danych dotyczących usług (A)
B. dostawy i wdrożenia oprogramowania do zarządzania i wizualizacji danych dotyczących inwestycji IT (B)
(A i/lub B i)
	Termin realizacji 
(mm.rr –mm.rr)

	Dokumenty potwierdzające należyte wykonanie wraz z numerem 

(referencje / protokół odbioru prac nr …)

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	



Załącznikiem do niniejszego formularza, winny być dokumenty potwierdzające należyte wykonanie Usług przez Wykonawcę zgodnie z pkt. 5.1 lit. b.
Dokumenty potwierdzające należyte wykonanie usług powinny być sporządzone i oznaczone w taki sposób, aby nie było wątpliwości, których projektów dotyczą (Przykład: Referencje do Projektu Podobnego nr 1)



	     
	

	miejscowość i data
	Pieczęć imienna i podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy




[bookmark: _Toc510000843]ZAŁĄCZNIK NR 7 - ZOBOWIĄZANIE WYKONAWCY DO ZAWARCIA UMOWY UBEZPIECZENIA
	

	(pieczęć Wykonawcy)
	



Zobowiązanie Wykonawcy do zawarcia i utrzymywania umowy ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej przez okres realizacji Umowy.

Niniejszym oświadczam(y), że reprezentowany przeze mnie (przez nas) podmiot zobowiązuje się do zawarcia i przedłożenia w terminie 7 dni roboczych od dnia zawarcia Umowy, kopii dokumentu potwierdzającego posiadanie przez Wykonawcę ubezpieczenia odpowiedzialności w zakresie prowadzonej działalności, związanej z przedmiotem zamówienia, z sumą ubezpieczenia w wysokości co najmniej: 500.000,00 zł (słownie: pięćset tysięcy złotych) netto na zdarzenie oraz zobowiązuje się do utrzymywania umowy ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej przez okres realizacji Umowy. Wykonawca zobowiązuje się w czasie obowiązywania Umowy do przedstawienia kopii kolejnych opłaconych dokumentów potwierdzających posiadanie przez Wykonawcę ubezpieczenia obejmującego przedmiot Umowy, przed zakończeniem terminu obowiązywania poprzedniego ubezpieczenia.
Umowa/y odpowiedzialności cywilnej zostanie/ą zawarta/e i utrzymana/e przez cały okres realizacji przedmiotu na koszt reprezentowanego podmiotu.
	
	

	miejscowość i data
	Pieczęć imienna i podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy





[bookmark: _Toc510000844]Załącznik nr 8 – Arkusz z pytaniami Wykonawcy
	 (pieczęć wykonawcy)
	




	Lp.
	Treść pytania

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	

	7
	


* pola niezapisane należy przekreślić

	     
	

	miejscowość i data
	Pieczęć imienna i podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy








[bookmark: _Toc510000846][bookmark: _GoBack]ZAŁĄCZNIK NR 10 – OŚWIADCZENIE O UCZESTNICTWIE W GRUPIE KAPITAŁOWEJ.

	(pieczęć Wykonawcy)
	



Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24.1 pkt 23 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z późn. zm.)

Działając w imieniu i na rzecz (nazwa /firma/ i adres Wykonawcy) 

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................
1. *oświadczam, że przynależę do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634), o której mowa w art. 24.1 pkt 23 ustawy Pzp z następującymi Wykonawcami, którzy złożyli oferty, oferty częściowe w niniejszym postępowaniu o udzielenia zamówienia:
	Lp. 
	Nazwa podmiotu
	Adres

	1
	
	

	2
	
	


Przedstawiam w załączeniu następujące dowody …………………………………………., że powiązania z Wykonawcą (nazwa adres) ……………………………………………... nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

.......................................
(miejscowość, data)
..................................................................
(podpis i pieczęć Wykonawcy)

2. * oświadczam, że nie przynależę do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634), o której mowa w art. 24.1 pkt 23 ustawy Pzp z Wykonawcami, którzy złożyli oferty, oferty częściowe w niniejszym postępowaniu o udzielenia zamówienia:

.......................................
(miejscowość, data)
..................................................................
(podpis i pieczęć Wykonawcy)
* niepotrzebne skreślić
**wypełnić w przypadku, gdy Wykonawca należy do grupy kapitałowej
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